
انهمکاران و  مدیرویژه   1404-5140یلیسال تحص  دوم  مسالین  یآموزش میتقو  

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه بین المللی امام خمینی )ره( 

P a g e  1 | 6 

 

 اقدام کننده   تاریخ مقطع رویداد آموزشی ردیف 

 مدیر گروه  04/10/1404تا    24/09/1404 کلیه مقاطع   در سامانه آموزشی درج برنامه آموزشی  1

2 
مدرسان مدعو  ها و مدارک کاربرگمعرفی و ارسال 

  عمومیعلمی و تأیید صلاحیت بررسی و جهت 
 10/10/1404تا  کلیه مقاطع 

معاون آموزشی یا رئیس  

 دانشکده 

 مدیر گروه  25/10/1404تا  09/10/1404 کلیه مقاطع   )بار اول(   اصلاح برنامه آموزشی 3

 ریزی آموزشی دفتر برنامه 10/11/1404حداکثر تا  کلیه مقاطع   ایجاد سرترم مدرسان مدعو    4

5 

  ن یا   در  )بار دوم(سامانه گلستان  اصلاح برنامه آموزشی در  

  گروه   هیکل  اریدر اخت  ی صورت دانشگاهه  بی، کلاس ها  بازه زمان 

 دانشگاه قرار خواهد گرفت.  ی آموزش یها

 مدیر گروه  14/11/1404لغایت    04/11/1404 کلیه مقاطع  

6 
** برگزاری دوره های نگارش پروپوزال، مقاله و تدوین  

 پایان نامه / رساله  
 آموزشهای آزاد و مجازی 1404بهمن ماه  تحصیلات تکمیلی

 دانشجو 

 **ثبت نام )انتخاب واحد(  7

تمامی دانشجویان، دانشجویان مهمان دائم و انتقال به  (بهمن ماه  12و  11 •

 این دانشگاه در مقطع کارشناسی طبق جدول زمانبندی ذیل( 

 بهمن ماه )دانشجویان مهمان عادی مقطع کارشناسی(   14و  13 •

 دانشجویان مقطع تحصیلات تکمیلی : کلیه روزها  •

 زمان ثبت نام سال ورود

 1404/ 11/ 11 1401و ماقبل1402و   1401

 1404/ 11/ 12 و متاخرین  1404و   1403

 دانشجویان مهمان عادی  
و   1404/ 11/ 13

14 /11 /1404 
 

 دانشجو 

 مدیر گروه 

 آموزش دانشکده 

 

8 

 ( بازه اول)  ثبت  معرفی به استاد

اخذ  :  درخصوص دانشجویانیکه دروس دیگر نیز دارند،    یادآوری

 در انتهای ترم و بصورت فیزیکی خواهد بود                      معرفی به استاد ، 

 دانشجو  28/11/1404تا    11/11/1404 کارشناسی 

9 
 تأیید معرفی به استاد در دانشکده 

 درخصوص دانشجویانیکه فقط درس معرفی به استاد دارند 
 01/12/1404تا    11/11/1404  کارشناسی 

 آموزش دانشکده 

 / مدیر گروه   استاد

 معاون آموزشی دانشکده 

01  

 کنترل آمار کلاس ها 

)تفکیک،ادغام،حذف کلاسها، افزایش ظرفیت درصورت وجود   

و انتظار  در  نام    دانشجو  با  که  دروسی  استاد  نمودن  مشخص 

 عد از انتخاب واحد ب ( اساتید گروه آموزشی ثبت شده اند 

 

 

 کلیه مقاطع  

 مدیر گروه  19/11/1404تا    11/11/1404

11   18/11/1404 کلیه مقاطع   **شروع کلاس ها    

21  

واحد اضافه  دانشجویان  اسامی  زیر حدنصاب  کنترل    و 

اول) ن (  بار  نمرات  گزارش  ،    اول   مسالی )در صورت قفل همه 

74 ) 

واحد  - انتخاب  که  است  دانشجویانی  راهنمایی  برای  بند  این 

نادرست و ناقصی داشته اند تا در زمان ترمیم نسبت به اصلاح  

 انتخاب واحد خود اقدام نمایند. 

 کارشناسی 

18/11/1404  

 تا 

21/11/1404 

 آموزش دانشکده  

 استاد راهنما 

 مدیر گروه  

31  18/11/1404 کلیه مقاطع  **ثبت نام با تاخیر   
 مدیر گروه /  دانشجو 

 آموزش دانشکده 

41  
با    آمار  کنترل واحد  انتخاب  با  همزمان  کلاسها  نهایی 

 تأخیر 
 گروه  ر یمد 18/11/1404 مقاطع  هیکل
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51  
)گزارش  ** غیاب  و  حضور  لیست  دریافت  ( 116امکان 

 د پس از انتخاب واح
  19/11/1404از تاریخ   کلیه مقاطع  

 دانشکده 

 استاد 

61  

 قبل و در طول مدت ترمیم اصلاح برنامه آموزشی    -الف  

 بررسی آمار کلاسها پس از ترمیم –ب  

ی مازاد و  ها  کلاس   کنترل آمار کلاس ها )تفکیک،ادغام،حذف

نصاب افزا  زیرحد  در    تیظرف  شی ،  دانشجو  وجود  درصورت 

استاد دروسی    118از طریق گزارش  انتظار نمودن  و مشخص 

 (  که با نام اساتید گروه آموزشی ثبت شده اند 

ترمیم،کلاسها  :  توجه از زمان  دانشگاهاز    پس  خارج    یحالت 

 شود. یم

 مدیر گروه  03/12/1404تا    20/11/1404 کلیه مقاطع  

 دانشکده /       دانشجو  15/06/1405تا    20/11/1404 یلیتکم لاتیتحص  ثبت درخواست دفاع  17

18 

ل و  ستیکنترل  نمره  فاقد  ناقص   ستیل   اینمرات  نمرات 

ن به  پ  مسالیمربوط  و  درج آن در اسرع   ی ریگیگذشته 

 وقت

 (  193و  196)استفاده از گزارش  -  

   ره درخصوص عدم ثبت نم  ی: اخطار کتب  8ماده    8تبصره    طبق

 دانشکده  1404/ 11/ 29تا   1404/ 11/ 25 ی کارشناس

19 

 )حذف و اضافه( واحدهای انتخابی** ترمیم 

       

 

 کارشناسی  •
 زمان ترمیم )حذف و اضافه( سال ورود

1401 و ماقبل 1402و   1401  27 /11 /1404  

و متاخرین  1404و  1403   28 /11 /1404  

 در روزهای فوق مطابق ورودی دانشجویان مهمان عادی  

 دانشجویان مقطع تحصیلات تکمیلی: کلیه روز ها  •

 دانشجو 

 مدیر گروه 

 آموزش دانشکده  

 

20 
 ( 74کنترل عدم رعایت پیشنیاز دانشجویان )گزارش 

درصورت نیاز، در زمان کنترل اسامی دانشجویان اضافه واحد و  

 حذف واحد صورت پذیرد.  ، 22ردیف زیر حد نصاب در زمان  

 

 

 کارشناسی 

 مدیر گروه  29/11/1404تا    28/11/1404

21 

واحداکنترل   اضافه  دانشجویان    زیر حدنصاب  و   سامی 

 ( گذشته مسالی)در صورت قفل همه نمرات ن  (بار دوم )

پس از این تاریخ نباید دانشجویی با واحد اضافه در   -

 سیستم باقی مانده باشد. 

ردیف   - زمان  )در  یا  22درصورت ضرورت  حذف   )

 اضافه صورت پذیرد. 

 ( استفاده گردد. 74جهت استخراج اسامی از گزارش )

 

 کارشناسی 
 آموزش دانشکده  02/12/1404و    29/11/1404

22 

مدی و  دانشکده  آموزشی  معاون  به    ردسترسی  گروه  

 ترمیم 

 حذف دروس عدم رعایت پیشنیاز-1) 

به  -2  واحد  افزودن  ویا  دانشجویان  اضافه  واحد  حذف 

 دانشجویان زیر حدنصاب( 

 

 

 کلیه مقاطع 

 02/12/1404  و  29/11/1404

 مدیر گروه 

  یمعاون  آموزش 

 دانشکده 

 

23 

 کنترل نهایی آمار کلاس ها

  ش ی افزا  ، زیرحد نصابی مازاد و  ها  )تفکیک،ادغام،حذف کلاس 

از طریق گزارش    و انتظار  درصورت وجود دانشجو در    تیظرف

گروه  118 اساتید  نام  با  که  دروسی  استاد  نمودن  مشخص  و 

 و ...(.آموزشی ثبت شده اند 

کل  - آموزش  توسط  تغییری  گونه  هیچ  تاریخ  این  از  پس 

 پذیرفته نخواهد شد. 

 

 

 

 کلیه مقاطع  

 مدیر گروه  03/12/1404تا     28/11/1404
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 دانشکده  /       دانشجو  31/06/1405تا  01/12/1404 تحصیلات تکمیلی  جلسه دفاع  یبرگزار 24

25 

ناقص و ات کنترل لیست نمرات فاقد نمره ویا لیست نمر

   پیگیری درج آن در اسرع وقت

 (  193و  196)استفاده از گزارش 

 درخصوص عدم ثبت نمره : اخطار کتبی  8ماده  8تبصره 

 

 کارشناسی 

 

 

 دانشکده  از  1404/12/02  تا  1404/12/06

26 
نمره ناقص  ستیل  ایدروس فاقد نمره و  ستیکنترل ل

  درج آن در اسرع وقت یریگیگذشته و پ مسالین
یلیتکم لاتیتحص 11/12/1404/ تا  40/12/1404   

 استاد 

 دانشکده 

 27  

   بسته شدن فایل انتخاب واحد دانشجویان

هیچ گونه تغییری توسط    ، )پس از بسته شدن فایل دانشجویان

 ( آموزش کل پذیرفته نخواهد شد.

 

 کلیه مقاطع 
 خدمات آموزشی  04/12/1404

28 
**امکان دریافت لیست حضور و غیاب نهایی )گزارش  

 (1260یا  126
 دانشکده  05/12/1404 کلیه مقاطع 

29 
پیشخوان   در  کارآموزی  نامه  معرفی  درخواست  ثبت 

 خدمت گلستان 
 کارشناسی 

 20/03/1405تا    05/12/1404

 

 دانشجو 

 مدیر گروه /      استاد

 ارتباط با صنعت مدیر 

30 
 معرفی به استادمتمرکزامتحان 

 ویژه دانشجویانی که فقط درس معرفی به استاد دارند  
 کارشناسی 

    04/12/1404  امتحان دروس معارف :  

 06/12/1404امتحان دروس عمومی :  

 13/12/1404امتحان دروس تخصصی :  

 آموزش دانشکده 

 استاد 

 استاد 24/12/1404تا    04/12/1404 کارشناسی    مهلت ثبت نمره معرفی به استاد 31

32 
تأ و  راهنما  دییثبت  و  مشاوره  حضور،  توسط   ییبرنامه 

 و مدیرگروه آموزشی  عضو هیأت علمی
 1404/ 12/ 04تا  1404/ 11/ 18 کلیه مقاطع 

  ری مدو  یعلم أتیعضو ه

 ی گروه آموزش

33 
راهنما  دییتأ و  مشاوره  حضور،  مد  ییبرنامه   ریتوسط 

  معاون آموزشی یا رئیس دانشکده وآموزشی گروه 

 

 کلیه مقاطع  
 1404/ 12/ 09تا  1404/ 12/ 05

ی و  گروه آموزش ر یمد

ی یا رئیس  معاون آموزش

 دانشکده 

34 
راهنما  دییتأ و  مشاوره  حضور،  معاون    ییبرنامه  توسط 

 دانشکده ی یا رئیسآموزش
 1404/ 12/ 13تا  1404/ 12/ 10 کلیه مقاطع 

ی یا  رئیس  معاون آموزش

 دانشکده 

  علمی**برنامه تائید انجام کار اعضای هیأت 35
روز   3هرماه به مدت    14تا    12از    

 )ماه های بهمن، اسفند، فروردین، اردیبهشت، خرداد(  
 استاد 

36 

ناقص و ات کنترل لیست نمرات فاقد نمره ویا لیست نمر

   پیگیری درج آن در اسرع وقت

 (  193و  196)استفاده از گزارش 

اعلام اساتیدی که جهت درج نمره اقدام  :   8ماده  9تبصره 

مدیر برنامه ریزی  دانشکده به رئیس توسط  ننموده اند 

 آموزشی دانشگاه 

 کارشناسی  
 از  1404/12/09  تا  1404/12/12

 
 دانشکده رئیس 

37 

   و زیر حدنصاب کنترل اسامی دانشجویان اضافه واحد

   17ماده  10اجرای تبصره 

پس از این تاریخ ، نباید دانشجویی با واحد اضافه، در سامانه   

 باقی مانده باشد.

درصورت ضرورت، از طریق پیشخوان حذف واحد اضافه، نسبت  

 به حذف اقدام نمایند.

نیمسال دانشجویان زیر حدنصاب درصورت عدم منع قانونی،    --

 در شورای دانشکده ابقاء گردد . 

 

 

 

 

 کارشناسی 

 آموزش دانشکده  12/12/1404تا    05/12/1404

38 

 مسالیاخراج مشروط ن انیدانشجو یکنترل اسام

 ( اول  بار  )  گذشته

 قفل شده باشد   قبل مسالیلازم است همه نمرات ن 

 ی کارشناس
 12/12/1404لغایت  05/12/1404

 
 آموزش دانشکده 
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انتخاب واحد   دی نبا  یاخراج ی دانشجو چی زمان ه ن ی)درا  -

 داشته باشد( 

 26/12/1404تا    16/12/1404 ی لیتکم لاتیتحص اخراج مشروط  انیدانشجو ستیاستخراج ل 39
 آموزش دانشکده

 یلیتکم لاتیتحص

 

40 
 اعلام اسامی دانشجویان عدم مراجعه 

 روز پس از شروع ترم  45  
 کارشناسی 

 19/01/1405تا    15/01/1405
 

 آموزش دانشکده 

41 

 مسالیاخراج مشروط ن انیدانشجو یکنترل اسام

 )بار دوم(    گذشته

 قفل شده باشد  قبل مسالیلازم است همه نمرات ن -

انتخاب واحد   دی نبا  ی اخراج یدانشجو چیزمان ه نی درا 

 داشته باشد 

و  این زمان برای دانشجویانی است که نمره ناتمام داشته اند  -

 اخراجی آنها قطعی نبوده است.

 ی کارشناس
 31/01/1405لغایت  30/01/1405

 
 آموزش دانشکده 

42 
 ثبت  معرفی به استاد  )بازه دوم( 

ویژه دانشجویانی که دارای درس ناتمام پروژه و کارآموزی بوده  

 اند 

 دانشجو  29/01/1405تا    23/01/1405 کارشناسی 

43 
 تأیید معرفی به استاد در دانشکده 

 

 

 کارشناسی 
 31/01/1405تا    23/01/1405

 آموزش دانشکده 

 استاد 

 مدیر گروه 

 معاون آموزشی دانشکده 

44 
 امتحان متمرکز معرفی به استاد

 
 کارشناسی 

    06/02/1405  امتحان دروس معارف :  

 09/02/1405امتحان دروس عمومی :  

 16/02/1405امتحان دروس تخصصی :  

 آموزش دانشکده 

 استاد 

 استاد  31/02/1405تا    06/02/1405 کارشناسی  مهلت ثبت نمره معرفی به استاد  45

46 
 

 16/02/1405تا  01/02/1405 کارشناسی  لتحصیل و ... ااعلام دانشجویان بلاتکلیف اعم از فارغ 
 خدمات آموزشی 

 دانشکده 

 14/02/1405تا  01/02/1405 دکتری امتحان جامع  **ثبت درخواست  47
 دانشکده /        دانشجو 

 ی لیتکم لاتیتحص

 

48 
 برگزاری مرحله کتبی آزمون جامع**

 

 دکتری
 30/02/1405تا  26/02/1405

 دانشکده /       دانشجو 

 ی لیتکم لاتیتحص

49 
  انیجامع دانشجوامتحان  ** برگزاری مرحله شفاهی 

 ی دکتر
 30/04/1405تا  01/03/1405 دکتری

 دانشجو 

 دانشکده 

 ی لیتکم لاتیتحص

50 
در  آینده  نیمسال  مهمان  تمدید  **درخواستهای 

 دانشگاه دیگر )سامانه گلستان( 
 کارشناسی 

 01/02/1405     از

 

 دانشجو 

 آموزش دانشکده 

 خدمات آموزشی 

 )حذف تکدرس(  حذف اضطراری دانشجو** 51
 

 کارشناسی 

 کارشناسی ارشد 
 18/03/1405تا    16/03/1405

 

 دانشجو 

 

52 
 توسط استاد یید حذف اضطراری أت

خودکار   بطور  استاد،  توسط  درخواست  تأیید  عدم  درصورت 

 تأیید خواهد شد. 

 کارشناسی 

 کارشناسی ارشد 

 تا    16/03/1405

19/03/1405 
 

 استاد 

 یید حذف اضطراری در دانشکده أت ** 53
 کارشناسی 

 کارشناسی ارشد 
 23/03/1405تا    16/03/1405

 آموزش دانشکده 

 مدیر گروه 
 معاون آموزشی دانشکده 

54 
 دانشجو نیمسال رخواست حذف **د

 
ی کارشناس   

 دانشجو    18/03/1405حداکثر تا   ارشد  یکارشناس 
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      در دانشکده جهت ثبت نهایی تأیید حذف نیمسال  55
ی کارشناس   

 21/03/1405حداکثر تا  ارشد  یکارشناس 
 آموزش دانشکده 

 مدیر گروه 
 معاون آموزشی دانشکده 

 دانشجو  18/03/1405تا  28/02/1405 کلیه مقاطع   ارزشیابی آموزشی دانشجویان  56

  20/03/1405 کلیه مقاطع   **پایان کلاس ها 57

 دانشجو  20/03/1405 کارشناسی  آخرین مهلت دریافت معرفی نامه کارآموزی  58

59 

کارآموزی   درس  که  دانشجویانی  اسامی  لیست  ارسال 

اخذ نموده اند ولیکن در سامانه گلستان اقدام به تکمیل  

دفتر  توسط  اند  ننموده  کارآموزی  خدمت  پیشخوان 

جهت  آموزشی  خدمات  مدیریت  به  صنعت  با  ارتباط 

 حذف 

 ارتباط با صنعت و  27/03/1405تا  24/03/1405 کارشناسی 

 خدمات آموزشی 

 1405/ 03/ 31تا   کلیه مقاطع   قفل نتایج ارزشیابی آموزشی  60
ریزی آموزشی  دفتر برنامه

 دانشگاه 

61 
   مشاهده نتایج ارزشیابی آموزشی**

 پس از قفل نمره درس توسط آموزش کل 
 1405/ 04/ 01از     کلیه مقاطع 

 استاد 

 مدیرگروه آموزشی 

دانشکده  آموزشیمعاون

 رئیس دانشکده 

 /    دانشکده    استاد 09/04/1405تا    25/03/1405 کلیه مقاطع   **امتحانات پایان نیمسال 62

 

63 

 اخذ درس معرفی به استاد بصورت فیزیکی

درخصوص دانشجویانیکه دروس دیگر نیز دارند، پس از  

اعلام نمرات و به شرط قبولی در امتحانات نیمسال 

 خواهد بود  و بصورت فیزیکیجاری 

 27/04/1405تا  27/03/1405 کارشناسی 
 دانشکده 

 دانشجو 

 

64 

 

 انتقال و مهمان درخواستهای**
 تحصیلات تکمیلی

 

 31/04/1405تا  01/04/1405

 دانشجو 

 آموزش دانشکده 

 ی لیکمت لاتیتحص

 31/04/1405تا  01/04/1405 تحصیلات تکمیلی سنوات  تمدید درخواستهای ** 65
 دانشجو 

 آموزش دانشکده 

 ی لیکمت لاتیتحص

  09/04/1405 کلیه مقاطع   **پایان نیمسال 66

 کارشناسی  **مهلت ثبت نمرات در سامانه گلستان  67
 16/04/1405تا    25/03/1405

 روز  7از زمان امتحان هر درس حداکثر به مدت 
 استاد 

 

68 

 **مهلت تقاضای تجدید نظر دانشجویان 

 
 کارشناسی 

 19/04/1405تا    25/03/1405

پس از تاریخ درج نمره توسط    روز  3حداکثر تا 

 استاد 

 دانشجو 

69 

برطرف   و  دانشجویان  اعتراضات  به  رسیدگی  **مهلت 

 نمودن اشتباهات احتمالی توسط استاد درس 

بازه زمانی دسترسی استاد فقط برای اصلاح نمره می   در این 

 باشد . 

 

 کارشناسی 

 روز پس از درج تجدیدنظر توسط دانشجو 2حداکثر تا 

 21/04/1405تا    25/03/1405

 
 استاد 

70 
 

 استاد قفل نمره توسط **

لازم   مرحله  این  دانشجویان رسیدگی در  اعتراضات   به    است 

 شده باشد 

 کارشناسی 
 21/04/1405تا    28/03/1405

 
 استاد 

 قفل نمره توسط دانشکده  ** 71
 

 کارشناسی 
 23/04/1405تا    28/03/1405

 
 معاون آموزشی دانشکده 



انهمکاران و  مدیرویژه   1404-5140یلیسال تحص  دوم  مسالین  یآموزش میتقو  

 معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه بین المللی امام خمینی )ره( 

P a g e  6 | 6 

 

 :   توضیحات

 . یچ عنوان ساعات تشکیل درس و امتحان قابل تغییر نخواهد بوده  پس از شروع ثبت نام ، به  -1

 موضوع را به اطلاع دانشجویان برسانند تا از حذف دروس آنها جلوگیری بعمل آید.  جابجایی کلاسها،گروهها درصورت    -2

 دسترسی مدیر گروه برای اصلاح نام استاد و تغییر ظرفیت همیشه فعال است.   -3

دانشکده ها از ارسال درخواستهای خارج از برنامه تقویم    ،رسیدگی به کلیه درخواستهای دانشجویان تنها بر اساس زمانبندی فوق امکان پذیر می باشد. بنابراین   -4

 خودداری نمایند. 

 کارشناسی  قفل نمره توسط آموزش کل  ** 72
 24/04/1405تا    28/03/1405

 

مدیریت خدمات  

 آموزشی

73 

 امتحان معرفی به استاد

درخصوص دانشجویانیکه دروس دیگر نیز دارند، پس از  

اعلام نمرات و به شرط قبولی در امتحانات نیمسال جاری  

 خواهد بود 

 31/04/1405حداکثر تا   کارشناسی 
 دانشجو 

 استاد 

 دانشکده 

 استاد  01/05/1405تا    30/03/1405 کارشناسی  مهلت ثبت نمره معرفی به استاد  74

 استاد  15/06/1405حداکثر   کارشناسی  نمرات پروژه و طرح نهاییثبت مهلت ** 75

76 
پروژه و    هنمرقفل  رسیدگی به اعتراض دانشجو و  مهلت  

 طرح نهایی
 استاد  18/06/1405حداکثر   کارشناسی 

77 
های حق التدریس  ها و گزارش انجام و تأیید پردازش**

 دروس  
 1405/ 06/ 15تا  1405/ 06/ 01 کلیه مقاطع 

 دانشکده  

معاونت آموزشی  

 تحصیلات تکمیلی  

78 
نامه** پایان  التحقیق  حق  گزارش  تأیید  و  و  انجام  ها 

 ها  رساله
 1405/ 07/ 15تا   1405/ 07/ 01 تحصیلات تکمیلی

 دانشکده  

معاونت آموزشی   

 تحصیلات تکمیلی 

 معاون آموزشی دانشکده  21/06/1405حداکثر  کارشناسی  **قفل نمره پروژه و طرح نهایی توسط دانشکده  79

 خدمات آموزشی  22/06/1405حداکثر  کارشناسی  یی توسط آموزش کل نمره پروژه و طرح نها **قفل  80

 استاد  20/06/1405 تحصیلات تکمیلی  گلستان   سامانه دروس در هیمهلت ثبت نمرات کل** 81

 استاد  30/06/1405 تحصیلات تکمیلی  **مهلت اصلاح نمرات ثبت شده  82

 تحصیلات تکمیلی  31/06/1405 تحصیلات تکمیلی  قفل نمرات  83

21/03/1405تا  01/12/1405 دکتری  و ارشد دفاع  ترم شهریه روز تعداد محاسبه **بازه 84  دانشجو/ مالی   

21/03/1405تا  01/12/1405 دکتری  و ارشد تاریخ محاسبه روزشمار شهریه ترم دفاع ** 85  دانشجو/ مالی  


